Procedura zwolnienia ucznia z zajec:

A. Procedura zwalniania ucznia przez Rodzica / opiekuna prawnego z czesci zajec.

Zgloszenie problemu:

o Rodzic osobiscie przychodzi do Szkotly 1 zwalnia dziecko z dalszych zajec.
o Uczen zgtasza nauczycielowi, ze od lekcji ........... Rodzic / opiekun prawny
zwalnia go z dalszych zajec¢

Sytuacja 1. Rodzic osobiscie zwalnia dziecko z zajec.

Rodzic zgtasza sie¢ do sekretariatu Szkoty, podpisuje Zalacznik 1. Sekretarz szkoty /
wicedyrektor odszukuje wskazane dziecko w szkole i przekazuje Rodzicowi / opiekunowi.

Sytuacja 2. Rodzic pisemnie zwalnia dziecko.

Rodzic pisze prosbe o zwolnienie dziecka z zaje¢ (Zalacznik 2) najpdzniej w dniu, Kiedy
dziecko ma zosta¢ zwolnione z zaj¢¢. Uczen przed opuszczeniem budynku szkoty zanosi
pismo do sekretariatu lub upewnia sig¢, ze taka wiadomos$¢ zostata wystana przez Rodzica na
e-maila szkolnego sp2@proszowice.plW przeciwnym razie, opuszczenie szkoty zostanie
potraktowane jako ucieczka bez mozliwosci usprawiedliwienia.

Sekretarz szkoty przekazuje oryginal pisma lub wiadomos$¢ wychowawcy, ktory odnotowuje
w dzienniku usprawiedliwienie. (Kopie zwolnien przechowywane sg w sekretariacie do
zakonczenia roku szkolnego)

*Zataczniki do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowej szkoty.
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Zalacznik 1 - Zwolnienie z czeSci zajeé

Potwierdzenie osobistego odbioru dziecka przez Rodzica / opiekuja prawnego

MiejSCOWOSC ..vvvvveniiiianinnn, ,data ...l
Ja (IMig 1 NAZWISKO) ...oviiti i potwierdzam odbidr
dziecka (IMi€ 1 NAZWISKO) ....o.vii i e
uczegszczajacego do klasy .............
Dziecko nie zglaszato / zglaszato dole@liwosSCl ...........coovviiiiiiiiii i
Dziecku nie zostata udzielona / zostata udzielona pomoc przedmedyczna w postaci ..........
Od godziny .................... (wpisa¢ aktualng godzing) wdniu ...........................

bior¢ odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo dziecko poza terenem szkoty.

Podpis opiekuna dotychczasowego (pracownik szkoty) .............ccccoeveiieieeieine e e

Podpis Rodzica /opiekuna ..o,

Zalacznik 2 — Zwolnienie z czeSci zajeé

Zgoda na samodzielny powrét dziecka

MiejscowosC ...ovvniiiiiinn. ,data ...l
Wyrazam zgodg, aby dziecko (imig¢ 1 nazwisko) ............oooiiiiiiiiiiiiiie,
uczeszczajace do klasy ..................l. wdniu ...l o godzinie ..................

opuscito budynek Szkoty Podstawowej nr 2 w Proszowicach i samodzielnie wrécito do domu,
gdzie pozostanie pod opieka. Biore odpowiedzialnos¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo
dziecko poza terenem szkoty.

Nrtel. Rodzica: ......oovveieii i,



B. Procedura zwalniania ucznia w przypadku, edy Zle sie poczuje w trakcie zajeé
szkolnych.

Zgloszenie problemu:

o W sytuacji, gdy uczen zglasza problem nauczycielowi prowadzacemu zajecia,
dyzurujgcemu, nauczyciel wzywa panig sekretarz lub wicedyrektora, aby
przekaza¢ dziecko pod opieke. Osoba, ktorej przekazano dziecko kontaktuje
si¢ z rodzicem / opiekunem, powiadamia o problemie i ustala dalsze
postepowanie.

o W sytuacji, gdy uczen zgtasza problem wychowawcy, pani sekretarz lub
dyrekcji szkoty, wskazana osoba kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicem /
opiekunem prawnym, powiadamia o problemie i ustala dalsze postepowanie.

Sytuacja 1. Rodzic decyduje o pozostawieniu dziecka w szkole.

Rodzic wyraza zgode (Zat. 3) 0 monitorowanie stanu zdrowia dziecka i w sytuacji, jesli
ulegnie ono poprawie, dziecko zostaje odestane na lekcje. Jesli stan zdrowia dziecka nie
poprawi si¢ lub pogorszy, nalezy ponownie skontaktowac si¢ z rodzicem i realizowac
procedure do Sytuacji 2 lub 3.

Zalgcznik 3

Prosba Rodzica / opiekuna prawnego o monitorowanie stanu zdrowia dziecka.

Kontakt telefoniczny* / mailowy™*

W zwiagzku ze zgloszeniem otrzymanym ze Szkoty dotyczacym pogorszeniu si¢ stanu zdrowia
mojego dziecka .. . (imig i nazwisko dziecka)z klasy
................. prosze; 0 dalsze momtorowame stanu zdrow1a mojego podopiecznego. W razie
potrzeby wyrazam zgode* / nie wyrazam zgody™ na podanie odpowiedniej dawki
paracetamolu*® / ibuprofenu® lub inne ..................ocooiiiiii a nast¢pnie
odestanie dziecka na pozostate lekcje.

Jesli stan zdrowia dziecka nie poprawi si¢ lub ulegnie pogorszeniu, prosze o kontakt.
...................................... (Imig 1 nazwisko Rodzica)
Podpis osoby kontaktujacej sie¢ z Rodzicem (opiekunem prawnym).................c.ceoeeene.

*Podkresli¢ wlasciwe



Sytuacja 2. Rodzic decyduje, ze odbierze dziecko osobiscie.

Dziecko pozostaje pod opieka pani sekretarz lub innej osoby wskazanej przez Dyrektora
Szkoty do momentu przybycia Rodzica. Rodzic podpisuje dokument (Zat. 1) o odbiorze
dziecka. Pani sekretarz powiadamia wychowawce o zdarzeniu i przekazuje Zat. 1
Wychowawca wpisuje w dzienniku — Usprawiedliwienie nieobecnosci

Zalacznik 1 Zwolnienie z czesci zajeé

Potwierdzenie odbioru dziecka przez Rodzica / opiekuja prawnego

Ja (Imig 1 NAZWISKO) ...ooieeii i potwierdzam odbior
dziecka (IMi€ 1 NAZWISKO) ....ouuiiii i e e
uczeszcezajacego do klasy .............

Dziecko nie zglaszato / zglaszato dole@liwosSCi ............coviiii i

Dziecku nie zostata udzielona / zostata udzielona pomoc przedmedyczna w postaci ..........

biore odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo dziecko poza terenem szkoty.

Podpis opiekuna dotychczasowego (pracownik szkoty) .............ccccooveeiiieeieiine e e

Podpis Rodzica / opiekuna ...



Sytuacja 3. Dyrektor po konsultacji z Rodzicem decyduje o wezwaniu pomocy
medycznej.

Pani sekretarz lub osoba oddelegowana przez Dyrektora Szkoty czeka z dzieckiem do
przyjazdu karetki, monitorujac jego stan zdrowia. Dziecko zostaje zabrane przez ratownikow
razem z rodzicem / opiekunem prawnym/ osobg oddelegowang przez Dyrektora Szkoty.
Rodzic / opiekun prawny przed odjazdem podpisuje Zat. 4. Jesli do karetki wsiada osoba
oddelegowana przez Dyrektora Szkoty dokument przekazania dziecka zabiera ze sobg (Zat. 6)
I pozostaje z dzieckiem do momentu formalnego przekazania opieki nad dzieckiem.

Pani sekretarz informuje o zdarzeniu wychowawce, ktory zamieszcza wpis w dzienniku
elektronicznym: — Usprawiedliwienie nieobecnosci (Dzienniku oddziatu / Uczen /
Zwolnienia i czasowe nieobecnosci)

Informacja
Informujg, Ze wdniu ............ 0 godzinie ................... uczen / uczennica
................................. zglosit?-ta pogorszenie si¢ stanu zdrowia uniemozliwiajace

przebywanie w klasie pod nadzorem nauczyciela prowadzacego zajecia.

Po kontakcie z Rodzicem (imi¢ 1 nazwisko) ..........ccooeiviiiiiiiiiiiiiieninenn. od godziny
.................. zostala zastosowana procedura do Sytuacji 1 a nastepnie 4

Zalacznik 1

Potwierdzenie odbioru dziecka przez Rodzica / opiekuja prawnego

Ja (Imig 1 NAZWISKO) ..ot potwierdzam odbior
dziecka (IMi€ 1 NAZWISKO) ....o.viiii i e e
uczeszczajacego do klasy .............

Dziecko nie zglaszalo / zgtaszato dolegliwosci ............ooooiiiiiiiiiiiiii

Dziecku nie zostata udzielona / zostata udzielona pomoc przedmedyczna w postaci ..........

biore odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo dziecko poza terenem szkoty.

Podpis opiekuna dotychczasowego (pracownik szkoly) .............coooeoiiie e ieiiieiee eer e

Podpis Rodzica / opiekuna ............ccooiiiiiiiiiiiiiiiea,



2. Dokumentacja zdarzenia:

o

©)
©)

Pisemna prosba Rodzica o monitorowanie stanu zdrowia dziecka (Zat. 3)
Potwierdzenie przekazania opieki nad dzieckiem (Zat. 1) lub

Email od Rodzica przestany na skrzynkg¢ szkolng sp2@proszowice.pl z prosba
0 zwolnienie ucznia. (Zat. 2)

Whpis w dzienniku elektronicznym w: Dziennik oddziatu / Uczen / Zwolnienie
czasowe i nieobecnosci.

Uwagi dodatkowe:

Uczen nie moze samodzielnie opusci¢ szkoty, jesli nie uzyskatl potwierdzenia w
sekretariacie, ze Rodzic przestat odpowiedni email na skrzynke pocztowaSzkoty.
Samowolne opuszczenie szkoty traktowane jest jak ucieczka i nie moze zostac
usprawiedliwione przez Rodzica / opiekuna prawnego.
Jesli kontakt z Rodzicem / opiekunem prawnym jest niemozliwy, decyzje o losie
dziecka podejmuje Dyrektor Szkoty, ktory:

a) moze odesta¢ dziecko na lekcje, jesli uzna, ze stan zdrowia nie wymaga

dalszego monitorowania;

b) decyduje o dalszym monitorowaniu stanu zdrowia dziecka przez wskazang

osobg;

c) decyduje o wezwaniu pomocy medycznej i deleguje do opieki nad dzieckiem

pracownika szkoty;

d) jednoczesnie prosi panig sekretarz o poinformowanie wychowawcy o

zdarzeniu i podjetych krokach, ktory dokonuje wpisu w dzienniku
elektronicznym.
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C. Procedura zwalniania ucznia w przypadku, gdy Zle sie poczuje w trakcie wycieczki

Zgloszenie problemu:

o W sytuacji, gdy uczen zglasza problem nauczycielowi petnigcemu obowigzki
opiekuna podczas wycieczki, ten przekazuje informacje \Kierownikowi
wycieczki, po czym kierownik kontaktuje si¢ z rodzicem / opiekunem,
powiadamia o problemie i ustala dalsze postgpowanie.

Sytuacja 1. Rodzic decyduje o pozostawieniu dziecka na wycieczce.

Rodzic wyraza zgode (Kierownik po rozmowie wypetnia Zat. 3) 0 monitorowanie stanu
zdrowia dziecka. Jesli stan zdrowia dziecka nie poprawi si¢ lub pogorszy, nalezy ponownie
skontaktowac si¢ z rodzicem 1 realizowac procedur¢ do Sytuacji 2, 3 lub 4..

Sytuacja 2. Rodzic decyduje, ze odbierze dziecko osobiscie.

Dziecko pozostaje pod opiekg osoby wskazanej przez Kierownika wycieczki do momentu
przybycia Rodzica. Rodzic podpisuje dokument (Zat. 1) o odbiorze dziecka.

Kierownik wycieczki sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia i dotacza ja razem z
zatacznikami do dokumentacji wycieczki.

Sytuacja 3. Kierownik wycieczki decyduje o skorzystaniu z pomocy medycznej we
wskazanym miejscu (punkt medyczny, pogotowie) lub wezwaniu karetki.

Kierownik wycieczki, monitorujac jego stan zdrowia dziecka, podejmuje decyzje o
skorzystaniu z pomocy medycznej (teleporada, punkt medyczny, pogotowie), a w sytuacji
zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka wzywa pogotowie. Informuje rodzicow/ opiekunéow
prawnych o podjetej decyzji.

Dziecko moze zosta¢ zabrane przez ratownikéw tylko razem z osobg oddelegowang przez
Kierownika wycieczki, ktory pozostaje przy uczniu do momentu przybycia
opiekundéw/rodzicoOw. Przekazanie opieki nad dzieckiem nalezy dokona¢ formalnie, przy
pomocy Zat. 1

Kierownik wycieczki sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia i dolacza ja razem z
zatacznikami do dokumentacji wycieczkKi.

Sytuacja 4 Jesli kontakt z Rodzicem / opiekunem prawnym jest niemozliwy, decyzje¢ o
losie dziecka podejmuje Kierownik wycieczki, ktory:

a) decyduje o dalszym monitorowaniu stanu zdrowia dziecka przez wskazang
osobeg;
b) podejmuje kroki jak w Sytuacji 3

Dokumentacja zdarzenia:
o Prosba Rodzica o monitorowanie stanu zdrowia dziecka (Zat. 3)

o Potwierdzenie przekazania opieki nad dzieckiem (Zat.)
o Notatka stuzbowa ze zdarzenia.



Zalacznik 1

Potwierdzenie odbioru dziecka przez Rodzica / opiekuja prawnego

MiejSCOWOSE ..vvvveiiniaiannnnn. ,data ...
Ja (Imig 1 NAZWISKO) ...ooveeii potwierdzam odbior
dziecka (imi¢ 1 nazwisko)
uczeszcezajacego do klasy .............
Dziecko nie zglaszato / zglaszato dole@liwosCl ...........ccooviiiiiiiiiii i

Dziecku nie zostata udzielona / zostata udzielona pomoc przedmedyczna w postaci

Od godziny .................... (wpisa¢ aktualng godzing) wdniu ...........................

bior¢ odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt 1 bezpieczenstwo dziecko poza terenem szkoty.

Podpis opiekuna dotychczasowego (pracownik szkoty) .............coccoiiueoiiiieiiievesvee e

Podpis Rodzica /opiekuna .............ccooiiiiiiiiiiiiiiie e,






